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Tapiobicskei Polgarmesteri Hivatal

a kOzszolgalati tisztvisel8krél szold 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Tapidbicskei Polgarmesteri Hivatal
onkormanyzati adéhatosag

adougyi ugyintézo

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2764 Tapidbicske, Rakdczi ut 93.
A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
Adohatdsagi feladatok nyilvantartasaval, elszamolasaval, kivetésével, beszedésével,
konyveléssel, gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatdsa ASP szakrendszerben,
kapcsolodd nyilvantartasok, statisztikak, jelentések vezetése. Kilénésen a gépjarmii
adoval, iparlizési adoval, kozm( hozzajarulasi behajtasi feladatok. Helyi polgarvédelmi
es katasztrofavedelmi feladatok. Ugyfelek fogadasa, tajékoztatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A Jogallasra, az illetmény megdllapitdsara és a juttatasokra a koézszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
« Magyar allampolgarsag,
+ Cselekvoképesség,

+  Buntetlen eléélet,
+  Kozépiskola/gimnazium, a 29/2012. (Ill. 7.) Kormanyrendelet 1. szamu
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melleklet 14. Hatosagi feladatkor meghatarozasa alapjan: Kbézgazdasagi,
kbzszolgalati rendészeti, mlszaki kdzépiskolai végzettség: vagy kozepiskolai
végzettseg és informatikai, Ugyviteli, kézgazdasagi, Uzleti, kozszolgalati
szakmacsoportba tartozé szakképesités, vagy kormanyablak agyintézdi
vizsga,

* Hasonld terlleten szerzett gyakorlat, tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
Felhasznaldi szintll MS Office (irodai alkalmazasok),

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+ Felséfoku képesités,
* +ingatlanvagyon-ertékeld/értékbecslé képesités » addszakérté/adétanacsadod
kepesités « informatikai szakképesités és gyakorlat + ASP ad6 szakrendszer
ismerete « ONKADO rendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

=+ fenykepes onéletrajz (a 45/2012. (11l. 20.) Korm. rendelet 8. §-a és az 1. sz.
melléklete alapjan -« iskolai végzettséget és képesitést igazold bizonyitvanyok
masolata * hatosagi erkolcsi bizonyitvany (harom hénapnal nem régebbi) vagy
igazolas a megkerésérdl « hozzajarulé nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo
szemelyes adatai a palyazati eljarassal ¢sszefuggésben kezelhetbek illetve
azokat a palyazat elbiralasaban részt vevék megismerhetik

+ +apalyazé nyilatkozata arrdl hogy AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS
(EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
szemeélyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl
(altalanos adatvedelmi rendelet) alapjan a palyazat kiiréja a palyazati anyagat
kezelheti

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. oktdber 15.

A palyazatok benyujtasanak modja:

« Postai uton, a palyazatnak a Tapiobicskei Polgarmesteri Hivatal cimére
torténd megkulldésével (2764 Tapiobicske, Rakoczi ut 93. ). Kérjuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 3155/2019 .
valamint a munkakor megnevezését: addugyi Ggyintézé.

vagy

« Elektronikus uton dr. Szécsényiné Bata Krisztina részére a
tbicsketestuleti@gmail.com E-mail cimen keresztul

vagy

« Személyesen: dr. Szécsényiné Bata Krisztina, Pest megye, 2764 Tapidbicske,
Rakoéczi ut 93. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
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A beeérkezett palyazatok alapjan kivalasztott jelentkezéket a dontéshozéd szemelyes
elbeszélgetésen is meghallgathatia. A beérkezett palyazatokat a polgarmester
Jovahagyasaval a jegyzd birdlja el. A palyazat eredmenytelenné nyilvanitasanak jogat a
palyazat kiiroja fenntartja. Alkalmazasa esetén a munkaltaté 3 hénap probaidét kot ki.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. oktdber 18.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

*  www. tapiobucske.hu
*  www.tapiobicske.asp.gov.hu

~ Nyomtatas
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